附件2

西安市社会组织信用信息网络平台

填报指南
一、登录方式（请仔细阅读）
(1) 为了更好解决填报中的问题，请先加QQ群678192725。

(2) 推荐使用谷歌浏览器(其他也可)访问系统平台，平台登录网站：http://www.ylaow.cn/social/index（右键该网址，点击“打开超链接”）。

登录账号：无需自己注册账号、直接用统一信用代码证号登陆    密码：111111
所有需上传文件必须为印章齐全、清晰的扫描文件。

(3) 密码修改
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登录后请先修改登录密码，在目录栏点击“系统配置”里的“用户账号”，点击“登录账号”后修改密码保存即可。

2、 填报资料

1、 已成立社会组织需填报资料

（一）项目管理：承接政府项目或社会项目的社会组织填写
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1.项目管理：新建项目
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1.1项目名称：填写2018年度已获批的项目全称

1.2项目类型：

政府补贴：不需招投标也未签订协议，通过申请获得政府补贴或政府直接补贴的项目。

填报内容：项目申请书（表、报告等）、立项资金、项目末期专项审计报告、服务对象信息。

政府购买服务：采取招投标、磋商响应、竞争谈判、单一来源等方式承接的政府购买项目。

填报内容：项目申请书（投标函、响应函等）、中标（成交）通知书、中标（成交）资金、项目协议、项目实施方案、项目末期结项报告、项目末期专项审计报告、社会评价（满意度调查）、服务对象信息。

政府分散采购项目：未采取招投标、磋商响应、竞争谈判、单一来源等方式形式，政府直接委托或以签订协议的方式开展的政府购买项目。

填报内容：项目申请书（表、报告）、立项资金、项目协议、项目实施方案、项目末期结项报告、项目末期专项审计报告、社会评价、服务对象信息。

社会募集（捐赠）资金：由社会募集或捐赠的形式开展的项目活动，或承接的基金会项目。

填报内容：项目申请书（表、报告）、捐赠协议或受捐票据、项目实施方案、项目末期结项报告、项目末期专项审计报告、社会评价（满意度调查）、服务对象信息。

1.3项目编号：项目获批后的项目编号、中标编号、合同编号或该项目相关其他编号。无项目编号填写“无”。

1.4项目立项日期：立项日期、合同（协议）日期、中标日期、根据项目的按立项时间填写。
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*依据不同的项目要求上传表格（印章齐全的扫描文件）。

1.5项目申请书：上传项目申请书、申请报告或项目申请表、投标函等扫描件。

1.6捐赠协议或受捐票据：上传合作协议或承诺书扫描件。

1.7中标（成交）通知书：上传中标（成交）通知书文件扫描件。

1.8项目实施方案：上传项目实施方案扫描件。

1.9项目末期报告、末期专项审计报告：上传相关报告扫描件。

2.0社会募集资金、社会资金使用：上传相关报告扫描件。

2.1社会评价：上传服务对象满意度调查或相关项目方的意见反馈扫描件。

2.2服务对象信息：服务对象花名册可录入或直接上传扫描文件。

2、 信用信息管理：
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3. 基本信息管理
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此处已自动生成单位信息点击“编辑”按钮进行完善，依次填报下列表格。
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4. 年检信息管理：18年年检完毕后上传年检资料。
5. 年度审计报告管理：18年年度审计报告.
6. 员工信息：可选择点击“新增”逐个录入,也可点击“批量导入”，按要求填报。
7. 党建工作管理：点击“新增”按要求填报，并上传成立批复的扫描件。没有成立党组织的无需填写。
8. 信用信息报告：无需填写自动生成。（开发暂未完成）

填报咨询：李荣  18729906278    89257944

         QQ群：678192725
网站技术：王自新 18091584568
备注：
1. 核名通知书，成立社会组织时的第一步，民政局经核查没有别人注册的名称，符合国家法律法规，跟国家领导人名，别的社会组织名不冲突的名称，核查通过了，民政局出具给社会组织的核名通知书。

2.双重管理，有业务主管单位的社会组织。

3.直接登记，没有业务主管单位的，直接在民政局登记的。

4.资料丢失或没有：写情况说明加盖本单位公章上传。

5.负责人备案表1、2、3、4:  填3个理事、1个监事

注意事项：

(4) 问题反馈格式

为了更好的解决问题，请私聊QQ群中的-技术支持-请各位以下面格式反馈技术问题（重要），其他形式概不接受。
1.社会组织名称

2.统一信用代码

3.问题描述

4.问题截图

5.登录密码
(5) 注意事项

1. 上传文件大小必须小于4M（如下所示点击添加文件按钮后所添加的文件）。
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2. 员工等批量导入表格必须身份证、出生日期、手机号等内容会自动校验，请仔细检查。
3. 填报资料中所有表格都需要填写（具体组织类型不同表格有所不同）。
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4.如填报完成，提交显示量表尚未完成，请仔细核对填报是否有缺项，若有些数据没有则填“无”，不可空缺。尤其是红色字体必须填写上传内容（以下为示例）。
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